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       北京天鼎衡会计师事务所学校审计所需提供资料清单

被审计学校名称：                                 

一、学校基本情况资料                                    有/无           原因说明

1、 民办非企业单位登记证书\事业单位法人证书\营业执照
（需通过登记机关年检）                                    ________         ________

民办学校办学许可证                               ________         ________

学校章程                                         ________         ________

学校历次验资报告及上年度审计报告                 ________         ________

基本账户及工会账户银行开户许可证                 ________         ________

缴纳2018年1-4季度工会经费缴费凭证               ________         ________
本年度6月及12月上缴社会保险缴费明细单
7月及下年度1月银行扣缴社保缴费凭证回单          ________         ________

2018年1月1日-12月31日各银行账户对账单（需有银行章）
2018年12月31日各银行账户余额调节表             ________         ________

房屋租赁合同或无偿使用证明（所属期包含2018全年） ________         ________

学校各项财务管理制度                            ________         ________

11、联合办学协议                                     ________         ________

※以上资料全部提供复印件并加盖学校公章，事务所留存。

二、相关财务资料 

（一）、填报相关表格

1、2018年末的资产负债表                              ________         ________

2、2018年度事业收支情况表（事业单位法人学校提供）    ________         ________

2018年度业务活动表（民办非企业单位法人学校提供）  ________         ________

3、2018年度现金流量表（民办非企业单位法人学校提供）  ________         ________

4、基本情况表                                        ________         ________

5、债权、债务明细表                                  ________         ________

6、各项税费上缴情况明细表                            ________         ________

7、固定资产清单及年末固定资产盘点表                  ________         ________

8、举办者取得回报的情况说明（可参见参考格式）         ________         ________

上述表格请按西城教委民教科网上样表格式填写并全部加盖学校公章。

网址：http://58.128.134.32 ；或至我所网站http://www.tdh-cpa.com/ 
注：原按事业单位会计制度核算的学校如已按新的事业单位会计制度核算，就填新的财务报表；没有执行新会计制度的学校，按原财务报表填报。

（二）、2018年财务账册                                  册数              备注

1、总账                                             ________          ________

2、明细账                                           ________          ________

3、现金日记账                                       ________          ________

4、 银行存款日记账                                   ________          ________

5、全部科目全年累计发生额的科目余额表及序时账（电子版）________          ________

6、会计凭证                                         ________          ________
※特别注意：在交接资料时请携带本清单和贵单位公章。  
   委托人姓名及电话：                                     接收人签字：   

   财务人员姓名及电话：

   日期：                                                 日期：     

※若有疑问，请与我们联系（我们的办公地址及电话已经变更，请您知悉，烦请注意）：

北京天鼎衡会计师事务所电话：84195770、84195920转8001、58561858；

联系人：阎明（13683574145）；
办公地址：北京市东城区安定门东大街28号雍和大厦2号楼（F座）5层510室。
