附件2

关于西城区民办学校2017年财务审计        
	工  作  要  求	

依据《中华人民共和国民办教育促进法》第三十九条、《事业单位登记暂行管理条例》和《民办非企业单位登记管理暂行条例》的规定依法进行财务审计，并公布审计结果。为确保我区民办学校财务管理工作的制度化、规范化，强化依法依规办学行为。区教委特提出2017年民办学校财务审计工作的重点和要求：
一、财务审计对象
经区教委审批设立的、持有有效的国家教育部统一印制的《中华人民共和国民办学校办学许可证》的、法人登记机关颁发的民办非企业单位法人登记证书或事业单位法人登记证书的、2016年年度检查合格的，以及2017年6月30日前审批的民办幼儿园和培训机构（以下简称民办学校）。
二、财务审计重点内容
1．是否按规定使用相应的会计制度进行财务核算；
2. 会计基础工作是否规范（财务的账簿是否齐全；固定资产管理是否规范；财务收、支手续是否齐全；票据使用是否规范）。
3.办学资金来源是否合法，办学资金是否被抽逃、挪用、分红。
4．货币资金的年末余额和占净资产的比例，库存现金余额是否超过备用金规定标准。
5．学校的往来是否进行明细核算，能否清晰列示往来单位的名称、款项内容、账龄、金额；有无与举办者或其他单位的非办学用途的大额往来情况。
6.学校是否存在对外投资，投资的具体内容情况（金额、被投资单位、投资项目、投资起止时间等）。
7.学校资金的收支和纳税情况。学校的收入和支出金额；其中：2017年的房屋租金支出金额；幼儿园的幼儿伙食费的收入和支出金额及支出占收入的比例等项目内容。学校的各项税费的缴纳情况。
8.学校是否单独设立工会账户，工会账户是否单独核算；工会经费是否按月足额提取并上交，工会经费的提取基数，全年提取和上缴的金额。
9．办学积累：2017年的净资产增加额、净资产收益额；根据《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》要求，是否提取了不低于25％学校发展基金，如有使用，应关注使用金额和用途。
10．要求取得合理回报的民办学校：2017年学校取得办学净收益的分配方案和未进行分配的报告（说明不分配的原因）。
11．2017年办学投入金额，即举办者2017年增加投入资金的金额。
12.学校提交审计报告的内容应如实反映学校的财务状况，凡审计报告不能反映上述内容的学校需重新审计。
三、对学校的要求
1．各民办学校须在2018年1月5日前按决算报表的格式要求填报财务报表，完成决算。在2018年1月12日前到会计师事务所提交财务审计材料。
2．学校的法定代表人和财务负责人应在上报的财务报表上签字，并对提供报表及相关资料的真实性、准确性负责。
3．凡2017年年末净资产低于开办资金的学校，须补充入资并提供会计师事务所出具的补资报告。
4．凡不如实上报学校财务状况有虚报、瞒报、伪造的；未按国家财务管理规定建账的；未按国家规定使用票据的；收入未及时入账并有体外循环的；支出未有国家规定凭证的；有列支和挪作他用的；现金库存量过大的；应收款和应付款不能及时收回和归还的；其他单位和个人长期占用学校资金或学校有不明暂存款的；学校账目按相关财务制度不能做到日清月结的；未按国家规定进行对外投资的；财务人员离职未履行交接手续或交接手续不完整等违法、违规、违纪行为的，教育行政部门将下发“限期整改通知书”。违法、违规、违纪行为情节严重的将依法予以处罚。

西城区教育委员会
2018年1月5日

